(Sila Gunakan Letter Head Syarikat)
Nama Penuh:
No K/P :
Tarikh :
Kepada Pihak yang Berkenaan,
Tuan/Puan,
PERKARA : SURAT KEBENARAN PELEPASAN PERJALANAN KEPADA PEKERJA BERTUGAS DALAM TEMPOH PKPB/PKP COVID-19
Merujuk perkara di atas dengan ini pihak majikan mengesahkan bahawa penama di atas adalah pekerja syarikat kami yang bertugas di syarikat beralamat :
(_____Isikan alamat syarikat________)
2. Sehubungan dengan itu, pihak kami berharap jasa baik pihak pertugas Covid-19 untuk memberikan kebenaran dan pelepasan kepada pembawa surat ini untuk melaporkan diri bekerja bagi tempoh PKP 2.0 ini dilaksanakan.
3. Sekiranya terdapat sebarang kemusykilan atau pegesahan, sila hubungi pegawai kami dari Jabatan Sumber Manusia seperti senarai nama dibawah
Nama HR & Nombor Telefon :
Segala kerjasama dan perhatian daripada pihak tuan, terlebih dahulu diucapkan ribuan terima kasih.
Sekian, Terima Kasih.
Yang Benar,
_______________________
(Cop & Nama Syarikat)
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